[image: ]
Anexa 2



FIŞA DE INTERNSHIP

NUMELE INSTITUŢIEI: Asociația de Dezvoltare Intercomunitară Zona Metropolitană Iași
NUMELE DEPAPARTIMENTULUI: Management și Implementare Proiecte
NUMĂR DE LOCURI DISPONIBILE ÎN PROGRAM: 1 intern pentru perioada aprilie 2025 – septembrie 2025

PRINCIPALELE ATRIBUŢII ale Departamentului Management și Implementarea Proiectelor:
· Identifică surse de finanțare ale proiectelor,  atât interne cât și externe;
· Întocmește cereri de finanțare din diferite surse;
· Implementează proiecte necesare zonei metropolitane Iași;
· Gestionează activitatea de formare profesională adulți.

DESCRIEREA ACTIVITĂȚILOR DIN PROGRAM:
A1 – Identificare surse de finanțare pentru ADI Zona Metropolitană Iași și pentru Unitățile Administrativ Teritoriale membre ale ADI Zona Metropolitană Iași;
A2 – Activități de secretariat în cadrul proiectelor:
A3 – Activități de secretariat în cadrul programelor de formare profesională adulți.

CONDIȚII SPECIFICE PENTRU SELECȚIA INTERNILOR:
· Limba străină necesară și nivelul: Engleză nivel B1;
· Competențe digitale necesare și nivelul: cunoștințe în domeniul IT – Avansat;

PRINCIPALELE RESPONSABILITĂŢI ALE INTERNILOR:
1. Suport în implementarea proiectelor:
•	Asistă echipa în implementarea activităților din cadrul proiectelor
•	Contribuie la pregătirea documentelor necesare implementării proiectelor
•	Sprijină organizarea de evenimente, întâlniri și ateliere din cadrul proiectelor
•	Participă la analiza și prelucrarea datelor necesare pentru rapoartele proiectelor



2. Suport în activitățile de formare profesională:
•	Contribuie la organizarea programelor de formare (gestionarea logisticii, liste de participanți, materiale de curs)
•	Participă la procesul de selecție și informare a cursanților
•	Ajută la colectarea și sistematizarea feedback-ului din partea participanților

3. Activități administrative și de documentare:
•	Gestionează documentele și materialele în format fizic și electronic
•	Sprijină activitățile de comunicare

Internii vor fi implicați în toate activitățile proiector aflate în implementare și vor:
· sprijini activitatea departamentului de implementare proiecte;
· elabora la finalul stagiului un raport pentru perioada în care și-au desfășurat activitățile în cadrul departamentului;
· îndeplini întocmai obligațiile ce le revin în domeniul securității și sănătății în muncă, în conformitate cu prevederile art. 22 și art. 23 din Legea nr. 319/2006 a securității și sănătății în muncă, cu modificările și completările ulterioare;
· îndeplini întocmai obligațiile ce le revin în domeniul apărării împotriva incendiilor, în conformitate cu prevederile art. 22 din Legea nr. 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor cu modificările și completările ulterioare;
· îndeplini întocmai obligațiile ce le revin în domeniul protecției datelor cu caracter personal, în conformitate cu prevederile Regulamentului UE nr.679 din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE, a altor dispoziții de drept al Uniunii; 
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